全國教師在職進修資訊網使用手冊：校內教師批次報名

聯絡電話：07-7172930*3643

校內教師批次報名流程
1、 點選「使用者登入」，以「業務帳號」登入資訊網（如圖一）。
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2、 登入後點選「研習課程」「2研習資料管理/上傳」，進入「課程確認通過」之課程，開放線上報名功能。（詳見「線上報名功能設定流程」）
3、 課程開放線上報名功能後，研習課程登錄承辦者可為校內教師批次報名該課程；點選「校內批次報名」 / 執行（如圖二）。
注意！已申請教師個人帳號之教師，方能線上報名課程。
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4、 進入「校內教師批次報名」頁面（如圖三）；畫面會顯示校內所有教師名單。（若校內教師人數很多，可先選擇筆數；若需指派教師參加，亦可由『姓名』欄位做查詢勾選）。
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5、 顯示筆數後，再點選「全部」功能，即可將頁面上之教師做全選，若有多頁，請依序進入下一頁面做點選。點選完教師名單後，請按下「將選取名單加入」，即能統一為老師做研習課程之報名。
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6、 點選「將選取名單加入」按鍵，直到畫面顯示「已確認通過學員：XXX 的報名記錄」，即表示該頁面全數教師已線上報名完成（如圖五）。
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7、 由於該等教師為研習課程登錄者代為報名，進入「報名資格審核」頁面時，處理狀態顯示「審核通過」，故無須再做進一步處理（如圖七）。
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8、 批次報名完成後，若教師無法參加研習，研習課程登錄承辦者亦可回到「研習課程」 / 「2研習資料管理/上傳」畫面，由此門課程之功能選擇 / 「報名資格審核」 / 執行 點選「不通過」以取消教師線上報名紀錄；若有教師欲參加，亦可點選「通過」，則教師處理狀態會由「審核不通過」變更為「審核通過」。（如圖八）。
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請先確認已「開放線上報名」，


再確認「課程確認通過」，


方可執行「校內批次報名」。





圖一





圖二





請先選取「顯示筆數」。





圖三





請依所需做選取


若全校教師均需報名


可點選全選功能
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按下「將選取名單加入」，系統會自動出現所選取之教師名單並出現下列相關字眼：「已確認通過學員xxx」的報名紀錄。








圖四





圖五





如「審核不通過」，可點選「通過」，即可變更為「審核通過」。





如「審核通過」，可點選「不通過」，即可變更為「審核不通過」。
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跳出之另一視窗
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